
明光市城管执法局其他权力流程图

210、占用城市道路作为机动车辆停车场的审批

承办机构：明光市城市管理行政执法局政务中心窗口 办理时限：3 个工作日

服务电话：0550-7130128 监督电话：0550-8028323

受理

在 1 个工作日内受理

不属于许可范畴或

不属于本机关职权

范围的，不予受理，

出具《不予受理通知

书》并说明理由

申请材料齐全，符合法

定形式，或者申请人按

照本行政机关的要求提

交全部补正申请材料

的，予以受理

材料不齐全或者

不符合法定形式

的，一次性告知申

请人补正材料

审 查

行政审批股会同相关股室实地勘察并

作出初步意见

决 定

局领导签署审核意见

申请人提出申请

作出不予许可决定的，发《驳回

通知书》并说明理由。并告知依

法申请复议，提出诉讼的权利

核发许可证



211、绿化设施建设工程项目验收

材料齐全

材料补全后

整改后

承办机构：明光市城市管理行政执法局政务中心窗口 办理时限：3 个工作日

服务电话：0550-7130128 监督电话：0550-8028323

申 请

不齐全的，一次性告

知补全材料
受 理

审 查

符合要求的，予以验

收通过

不符合要求的，提

出整改措施。

监督当事人整改

反馈审查通过结果

对实施情况进行监督



212、市政设施工程验收

材料齐全

材料补全后

整改后

承办机构：明光市城市管理行政执法局政务中心窗口 办理时限：3 个工作日

服务电话：0550-7130128 监督电话：0550-8028323

申 请

不齐全的，一次性告

知补全材料
受 理

审 查

符合要求的，予以验

收通过

不符合要求的，提

出整改措施。

监督当事人整改

反馈审查通过结果

对实施情况进行监督



213、城镇排水与污水处理设施工程竣工验收备案

材料齐全

材料补全后

整改后

承办机构：明光市城市管理行政执法局政务中心窗口 办理时限：3 个工作日

服务电话：0550-7130128 监督电话：0550-8028323

申 请

不齐全的，一次性告

知补全材料
受 理

审 查

符合要求的，予以验

收通过

不符合要求的，提

出整改措施。

监督当事人整改

反馈审查通过结果

对实施情况进行监督



214、城市生活垃圾经营性企业制定突发事件生活垃圾

污染防范应急方案备案

材料齐全

材料补全后

整改后

承办机构：明光市城市管理行政执法局政务中心窗口 办理时限：3 个工作日

服务电话：0550-7130128 监督电话：0550-8028323

申 请

不齐全的，一次性告

知补全材料
受 理

审 查

符合要求的，予以备

案审查通过

不符合要求的，提

出整改措施。

监督当事人整改

反馈审查通过结果

对实施情况进行监督



215、履带车、铁轮车或者超重、超高、超长车辆在城

市道路上行驶批准

承办机构：明光市城市管理行政执法局政务中心窗口 办理时限：3 个工作日

服务电话：0550-7130128 监督电话：0550-8028323

申请人提出申请

受理

在 1 个工作日内受理

不属于许可范畴或

不属于本机关职权

范围的，不予受理，

出具《不予受理通知

书》并说明理由

申请材料齐全，符合法

定形式，或者申请人按

照本行政机关的要求提

交全部补正申请材料

的，予以受理

材料不齐全或者

不符合法定形式

的，一次性告知申

请人补正材料

审 查

行政审批股会同相关股室依法对申请

材料进行审查

决 定

局领导签署审核意见

送 达

窗口领取
依法公开



216、在城市防洪设施保护范围内立杆架线、埋设管道

等行为批准

咨询、投诉

材料
不全

不符合

条件

不符合

条件

承办机构：明光市城市管理行政执法局政务中心窗口 办理时限：3 个工作日

服务电话：0550-7130128 监督电话：0550-8028323

217、占用、拆除、改动、迁移城市照明设施批准

行政相对人提出申请

窗 口 制 作
《补办件通
知书交申请
人》

窗口工作人员受理、初

审申报材料

窗 口 制 作

《退回件通

知书》 和申

报材料一起

交还申请人。

市政所工作人员对场地进行实

地勘察，根据情况提出初步意见

市政所电话：

8024069

局分管领导签署审核意见

颁发行政许可决定书



咨询、投诉

材料
不全

不符合

条件

不符合

条件

承办机构：明光市城市管理行政执法局政务中心窗口 办理时限：3 个工作日

服务电话：0550-7130128 监督电话：0550-8028323

218、从事城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输、

行政相对人提出申请

窗 口 制 作
《补办件通
知书交申请
人》

窗口工作人员受理、初

审申报材料

窗 口 制 作

《退回件通

知书》 和申

报材料一起

交还申请人。

市政所工作人员对场地进行实

地勘察，根据情况提出初步意见

市政所电话：

8024069

局分管领导签署审核意见

颁发行政许可决定书



处置的企业停业、歇业的批准

不通过
……………………

通过

不通过

……………………

通过

承办机构：明光市城市管理行政执法局政务中心窗口 办理时限：3 个工作日

服务电话：0550-7130128 监督电话：0550-8028323

219、工程建设项目配套排水设施设计方案审查

申 请

行政相对人提交相关资料

受 理

收到申请材料后，决定是否受理

受 理 结

果

现场勘察

审核申请人提供的材料

（承办机构：环卫处）

审查结果

办 结

1、材料不齐全，
或者不符合法定
形式的，退回并书
面告知补正材料。

2、材料齐全，
符合法定形式，或
者按要求提交全
部补正材料的，予
以受理。

1、材料不齐全，
或者不符合法定
形式的，退回并书
面告知补正材料。

2、材料齐全，
符合法定形式，或
者按要求提交全
部补正材料的，予
以受理。
。

送 达



查看材料

不通过 通过

承办机构：明光市城市管理行政执法局政务中心窗口 办理时限：3 个工作日

服务电话：0550-7130128 监督电话：0550-8028323

220、工程建设项目附属绿化工程设计方案审查

申请人提出申请

材料不全

补齐材料

受 理

当场查看申请，查看相关事由图纸，

如需更正，可当场更正

现场勘察

组织工作人员现场勘察，并提出勘

察意见

作出不予许可的决定，说明

理由，并告知依法申请复议、

提起行政诉讼的权利

作出行政许可决定，发放批

复文件



查看材料

不通过 通过

承办机构：明光市城市管理行政执法局政务中心窗口 办理时限：3 个工作日

服务电话：0550-7130128 监督电话：0550-8028323

221、对关闭、闲置或者拆除城市生活垃圾处置设施、

申请人提出申请

材料不全

补齐材料

受 理

当场查看申请，查看相关事由图纸，

如需更正，可当场更正

现场勘察

组织工作人员现场勘察，并提出勘

察意见

作出不予许可的决定，说明

理由，并告知依法申请复议、

提起行政诉讼的权利

作出行政许可决定，发放批

复文件



场所的核准

咨询、投诉

材料
不全

不符合

条件

不符合

条件

承办机构：明光市城市管理行政执法局政务中心窗口 办理时限：3 个工作日

服务电话：0550-7130128 监督电话：0550-8028323

222、因特殊需要占用环境卫生设施用地或者改变环境

行政相对人提出申请

窗口制作
《补办件
通知书交
申请人》

窗口工作人员受理、初

审申报材料

窗 口 制 作

《退回件通

知书》 和申

报材料一起

交还申请人。

窗口提交

书面材料

环卫处工作人员对场地进行实

地勘察，根据情况提出初步意见

环卫处电话：

8022256

许可条件：

1、符合城市规

划需要。

2、市容环境卫

生管理的相关

要求。

局分管领导签署审核意见

颁发行政许可决定书



卫生设施使用性质的核准

不通过
…………………

通过

不通过

…………………

通过

承办机构：明光市城市管理行政执法局政务中心窗口 办理时限：3 个工作日

服务电话：0550-7130128 监督电话：0550-8028323

223、改变环卫设施用地性质批准

申 请

提交相关资料申请

受 理

收到申请材料后，决定是否受理

受 理 结

果

现场勘察

审核申请人提供的材料

（承办机构：环卫处）

审 查 结

果

办 结

1、材料不齐全，
或者不符合法定形
式的，退回并书面告
知补正材料。

2、材料齐全，符
合法定形式，或者按
要求提交全部补正
材料的，予以受理。

1、材料不齐全，
或者不符合法定形
式的，退回并书面告
知补正材料。

2、材料齐全，符
合法定形式，或者按
要求提交全部补正
材料的，予以受理。

送 达



承办机构：明光市城市管理行政执法局政务中心窗口 办理时限：3 个工作日

服务电话：0550-7130128 监督电话：0550-8028323

224、工程建设项目配套环卫设施规划、设计方案审查

申请人到窗口提出申请

受 理
在规定时间内受理

申请材料齐全、符合法定形式，或者

申请人按照本行政机关的要求提交

全部补正申请材料的，予以受理

材料不齐全或者不符

合法定形式的，一次性

告知申请人补正材料

不属于许可范畴或不
属于本级职权范围的，
不予受理，出具不予受

理通知，并说明理由

依法或依有关文件需

要公示的，按程序予以
公示

审 查

承办科室依法对申请材料进行审查，

根据需要征求相关部门意见，组织相

关评审

材料不齐全或者不符合

法定形式的，一次性告

知申请人补正材料

决 定
依法作出决定并公

示

作出不予许可决定的，制作文
书，说明理由，并告知依法申请
复议、提起行政诉讼的权利

作出许可决定的，制作文书，

通知申请人领取

送 达

至申请人

办 结

并公示



及竣工验收

不通过
…………………

通过

不通过

…………………

通过

承办机构：明光市城市管理行政执法局政务中心窗口 办理时限：3 个工作日

服务电话：0550-7130128 监督电话：0550-8028323

225、在城市市区噪声敏感建筑物集中区域内，因生产

申 请

提交相关资料申请

受 理

收到申请材料后，决定是否受理

受 理 结

果

现场勘察

审核申请人提供的材料

（承办机构：环卫处）

审查结果

办 结

1、材料不齐全，
或者不符合法定形
式的，退回并书面告
知补正材料。

2、材料齐全，符
合法定形式，或者按
要求提交全部补正
材料的，予以受理。

1、材料不齐全，
或者不符合法定形
式的，退回并书面告
知补正材料。

2、材料齐全，符
合法定形式，或者按
要求提交全部补正
材料的，予以受理。

送 达



工艺等特殊需要必须连续作业，并产生环境噪声污染

的建筑施工备案

材料齐全

材料补全后

整改后

承办机构：明光市城市管理行政执法局政务中心窗口 办理时限：3 个工作日

服务电话：0550-7130128 监督电话：0550-8028323

申 请

不齐全的，一次性告

知补全材料
受 理

审 查

符合要求的，予以备

案审查通过

不符合要求的，提

出整改措施。

监督当事人整改

反馈审查通过结果

对实施情况进行监督


